SOLICITUD DE CERTIFICACION DE PERSONAS
ESQUEMA AUDITOR COMPLIANCE PENAL
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1. DATOS GENERALES SOLICITANTE

NOMBRE Y APELLIDOS
DNI/PASAPORTE
DIRECCION
CP/CIUDAD/PAIS
CORREO @

TELEFONO

2. OTROS DATOS DEL SOLICITANTE

¢Requiere necesidades especiales para la realizacion del proceso de evaluacién? (indicar

cuales, por ejemplo acceso con rampa, ascensor, etc.)

Adjuntar:

a) Copia DNI

b) Curriculum Vitae

c) lJustificante del pago de la tarifa de certificacion

d) Aceptacion del Cédigo de Conducta

e) Certificados de educacién, formacion y de experiencia laboral

aoooao

3. FASE DE EVALUACION PRERREQUISITOS

Para acceder a la fase de evaluacion, serd necesario el cumplimiento vy justificacion de todos los
prerrequisitos:

Prerrequisitos

Educacion

Licenciatura/Grado Universitario/Grado superior en F.P. |:|

Formacion

Formacién especifica en Sistemas de Gestién de Compliance Penal y
Antisoborno y técnicas de auditoria (UNE 19601:2017 - 1ISO 37001;
2016 - 1ISO 19011). (Minimo 40 horas)

Formacién en Cumplimiento Normativo (Minimo 100 horas)

Experiencia Laboral

Experiencia en materia de Cumplimiento Normativo (2 afios)

Experiencia en auditorias de sistemas de gestion (10 jornadas como
auditor o 20 jornadas como interviniente)

O g O] O

Rev.0.0
Fecha: 18/05/2021



SOLICITUD DE CERTIFICACION DE PERSONAS
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3.1. FORMACION

Aportar copia de los certificados de haber recibido la formacién minima requerida en relacion con las
materias objeto del programa del esquema.

Formacion

Titulo de la formacidén Entidad Fecha Duracion en Evidencias que
formadora horas* adjunta

*Observacion 1: para la formacidn expresada en créditos ECTS (Sistema Europeo de Transferencia de Créditos) o LRU
(Créditos segun Ley reforma Universitaria 1983) se considera que 1 ECTS son 25 horas y 1 LRU son 10 Horas.

3.2 EXPERIENCIA LABORAL

Junto con el CV, se debe aportar evidencia objetiva de la experiencia laboral de cada uno de los afios
especificados en el apartado 3:

e Dos afos en materia de Cumplimiento Normativo, realizando las funciones de Compliance Officer,
miembro del Comité de Cumplimiento, Auditor Compliance, Consultor o similar.

e Diez jornadas como auditor interno de sistemas de gestion conforme a normas reconocidas (ISO,
EN, UNE) o veinte jornadas de asistencia a auditorias de sistemas de gestion conforme a normas
reconocidas (1SO, EN, UNE) en caso de actuar en las mismas como auditado, asesor o consultor.

En base al régimen laboral las evidencias se podran presentar como:

a) Trabajador por cuenta ajena que ha desempefiado sus funciones dentro de una empresa como
asalariado: certificado de la vida laboral y certificado de la empresa donde consten las tareas
desempefiadas en relacion con la materia de proteccién de datos, fecha de inicio y fecha de
finalizacion.

b) Trabajador auténomo que presta sus servicios a distintos clientes: certificado de la vida laboral y
certificado de los clientes donde consten las tareas desempefiadas en relacion con la materia de
proteccidn de datos, fecha de inicio y de finalizacion de los servicios prestados, debiendo sumar
en total los afios requeridos de experiencia.

¢) Trabajador en empresa de consultoria, es decir, el empleado de una consultora que presta
servicios a distintas empresas: certificado de la vida laboral y certificado de la consultora donde
consten las tareas desempefiadas en relacidn con la materia de proteccion de datos, fecha de
inicio y de finalizacion de los trabajos realizados.

d) Trabajador independiente que presta sus servicios a empresas de consultoria: certificado de vida
laboral y certificado de la consultora.

Experiencia laboral

Fecha inicio/ Empresa Cargo Actividades Evidencias que adjunta
Fecha de fin realizadas
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4. INFORMACION DE CERTIFICACION
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La solicitud, documentacién adjunta y aceptacion expresa del cddigo de conducta y las
normas de uso de la marca de certificacion, se enviaran firmadas electrénica o
manualmente a Bureau Veritas, a la Atencion de Certificacion de personas Esquema ACP
en la siguiente direccion: certificacion.personas@bureauveritas.com

La tarifa de certificacidn se abonara previamente al envio de la solicitud. Una vez iniciado
el proceso de evaluacion de la solicitud de certificacion, la tarifa abonada no se reintegra,
independientemente del resultado final o de cualquiera de las fases del proceso de
certificacion. La tarifa de certificacion es de 1.100€ (IVA incluido), dicha tarifa incluye la
posibilidad de presentarse a una segunda convocatoria de examen en caso de no ser APTO
en la primera.

El pago se realizard en la cuenta: ES1501823999320011279509, debiendo figurar en como

concepto:
o Nombre y Apellidos del solicitante

o Elcodigo 0071CEPEC
o Mas las siglas: ACP

El candidato podrd presentarse a las dos convocatorias, maximo durante un afio tras
haber realizado el pago de la certificacién.

Bureau Veritas evalua las informaciones y documentos presentados junto a la solicitud,
disponiendo de 30 dias habiles para comunicar el resultado. En caso de identificar
carencias, las notificard por correo electronico al candidato dando un plazo de 10 dias
habiles para que pueda subsanarlas. Si transcurrido dicho plazo, no se hubieran
subsanado se declarara al candidato como no admitido y se le notificara, cerrandose su
expediente. En caso de aceptacién, mediante el formato de “Comunicacién de aceptacion
de la solicitud”, en la que se asignara el nimero de registro del candidato, y se confirmara
la fecha de la convocatoria de examen.

Previamente al inicio del examen, los candidatos deben, identificarse, firmar un
compromiso de no divulgar cuestiones confidenciales del examen, y comprometerse a no
realizar practicas fraudulentas o contrarias a la equidad. Durante el examen se
identificaran en sus hojas con su nombre y apellidos.

Los candidatos deben comunicar cualquier conflicto de interés que puedan identificar.

Los candidatos deben seguir las instrucciones del evaluador a quien pueden recusar con
motivo justificado comunicandoselo al Responsable del Sistema, justificando el candidato
las causas concretas de la recusacion. Cualquier conducta fraudulenta serd objeto de
penalizacién impidiendo el acceso al proceso de certificacion por un periodo de 12 meses.

El candidato a certificacion tiene derecho en cualquier momento durante la realizacion
del examen a levantar una reclamacién o incidencia, referente a las preguntas y/o
respuestas de examen, a las condiciones de la sala, a la duracién del examen, etc., y
trasladarla al supervisor presente que a su vez la remite al evaluador, o bien al evaluador
directamente en caso de estar presente. La reclamacién o incidencia sera analizada por el
evaluador que intentard tomar las medidas adecuadas, y posteriormente en caso de
estimarse necesario, se facilita a la Direccion Técnica de Bureau Veritas para una toma de
decision como se informa en el procedimiento de Gestidn de quejas, reclamaciones y otras
solicitudes de informacion.

El candidato podra asistir a otra convocatoria de examen notificando previamente la
ausencia.

En caso de suspension o aplazamiento de una convocatoria de examen, se informarad a los
candidatos afectados lo antes posible, y se daran indicaciones o propondran
convocatorias alternativas a las que los candidatos puedan presentarse. La suspension o
aplazamiento estard motivada por causas de fuerza mayor y/o insuficiente nimero de
candidatos.

Los candidatos seran informados formalmente del resultado del examen y en caso de
resultar "No apto", de las condiciones para repetir el examen.

La decision podra ser recurrida siguiendo el proceso de apelaciones, que considera la
posibilidad de revisar el examen en los 20 dias posteriores a la notificacion del resultado.
Se concedera la certificacion a los candidatos que superen el examen con la calificacidn
de “APTO”.

El certificado concedido tendra una validez de tres afios, salvo que la persona certificada
sea suspendida, solicite la suspensidn de la certificacion, o le sea retirado.

Se notificara por escrito a los candidatos que no han superado el examen (resultado “NO
APTQ”), la no concesion del certificado.
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La persona certificada debe informar sobre cualquier situacién profesional que pudiera
afectar al alcance de la certificacion concedida, o que pudiera afectarle para continuar
cumpliendo los requisitos de la certificacion.

La persona certificada debe solicitar la suspensidon temporal de su certificado a Bureau
Veritas si ha dejado de cumplir los requisitos del Esquema de ACP. Siempre que no haya
transcurrido mas de 1 afio desde la fecha de la suspensién temporal de la certificacion, el
titular podra solicitar el levantamiento de la suspensién mediante un proceso de
Renovacidn del Certificado.

El certificado concedido en caso conductas contrarias al Esquema ACP, podra suspenderse
por un periodo de maximo 6 meses en caso de 1 incumplimiento, o en acumulacién de 3
incumplimientos de minimo 6 meses hasta la mitad del ciclo de certificacion, superada la
cual se procedera a la retirada, o bien podra retirarse en cuyo caso se debera reiniciar el
proceso de certificacion.

En caso de suspensidn o retirada de la certificacidn, la persona certificada tiene la
posibilidad de presentar una solicitud de apelacidon ante el Comité de Partes, si estd en
desacuerdo con la decisién tomada.

Bureau Veritas notificara a la persona certificada con un minimo de 3 meses de antelacion
a la fecha de vencimiento del certificado la necesidad de la renovacidn, informando de los
requisitos necesarios. La no recepcién de la comunicacién no exime a la persona
certificada de ningun requisito del proceso de renovacion.

5. DECLARACION Y COMPROMISO FIRMADO

DECLARACIONES
El solicitante declara:

Que las informaciones proporcionadas en este documento y los documentos adjuntos
justificativos del cumplimiento de los prerrequisitos se corresponden con la realidad.

Hacerse cargo de los gastos que ocasionen las pruebas necesarias para la misma, asi como
los que le correspondan como consecuencia de evaluaciones posteriores.

Proporcionar toda informacién de apoyo para demostrar objetivamente el cumplimiento
de los prerrequisitos del esquema de certificacion.

Tratar las quejas y reclamaciones recibidas respecto a la actividad profesional desarrollada
objeto del alcance, facilitando a sus clientes un formulario para su formalizacién, asi como,
la comunicacién de las mismas a Bureau Veritas, manteniendo un registro actualizado.

El solicitante autoriza a Bureau Veritas a que su nombre aparezca en los listados de
personas certificadas publicadas en aquellos documentos que estime Bureau Veritas.

La informacion contenida en los registros obtenidos durante el proceso de certificacion es
de cardcter confidencial y podra ser consultada con fines de auditoria y de evaluacion del
examen, asi como por el Comité de Partes. Salvo en estos casos, no se dard a conocer a
partes no autorizadas sin el consentimiento, por escrito, de la organizacion o individuo de
quien se obtuvo la informacion, salvo cuando la Ley lo requiera, en este caso, Bureau
Veritas informara a las partes interesadas.

Que devolvera el certificado en caso de retirada.

USO DE LA MARCA
La persona certificada se compromete a:

Rev.0.0
Fecha: 18/05/2021

Cumplir con las disposiciones pertinentes del Esquema de Certificacion

Emitir declaraciones relativas a la certificacidén, sélo con respecto al alcance de la
certificacién otorgada.

No utilizar la certificacion, de manera que pueda dafiar la reputacién de las actividades de
certificacion del Bureau Veritas, y no emitir ninguna declaracion, relativa a la certificacion,
que dicho Organismo pueda considerar engafiosa o no autorizada.

Dejar de hacer declaraciones relativas a la certificacidn, a partir de la suspension o retirada
de la misma, que contengan cualquier referencia a las actividades de certificacion, de
Bureau Veritas o a la certificaciéon misma.

No utilizar el certificado de manera que pueda inducir a engafio.
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6. PROTECCION DE DATOS

BUREAU VERITAS IBERIA, S.L., (CIF B28205904) y domicilio social en Alcobendas - 28108, calle Valportillo
Primera, 22-24, Edif. Caoba, le informa que es el responsable del tratamiento de los datos personales
facilitados por su parte y que estos datos serdn tratados de conformidad con lo dispuesto en las normativas
vigentes en proteccion de datos personales, el Reglamento (UE) 2016/679 de 27 de abril de 2016 (GDPR) y
la Ley Organica (ES) 15/1999 de 13 de diciembre (LOPD), por lo que se le facilita la siguiente informacion del

tratamiento que Ud. consiente:

Fin del tratamiento: gestionar el proceso de renovaciéon o modificacion de la certificacion
de personas (esquema ACP), siendo los datos recaba dos los necesarios e imprescindibles
a tal fin y sin que los mismos vayan a ser objeto de decisiones automatizadas.

Criterios de conservacion de los datos: se conservaran no mds tiempo del necesario para
los fines por los que se tratan, cumpliendo siempre el plazo minimo de custodia que
imponga la Ley, o mientras exista un interés mutuo para mantener el fin del tratamiento
y, cuando ya no sea necesario para tal fin o el mismo se hay cumplido, se suprimiran con
medidas de seguridad adecuadas para garantizar la seudonimizacion de los datos o la
destruccion total de los mismos.

Comunicacidon de los datos: se podran ceder datos solo a los efectos de cumplir con la
finalidad del tratamiento. Si fuera el caso, serd informado de los mismos antes de
proceder a la cesién.

Derechos que asisten al Usuario: Derecho a retirar el consentimiento en cualquier
momento. Derecho de acceso, rectificacion, portabilidad y supresién de sus datos y a la
limitacién u oposicion a su tratamiento.

Datos de contacto para ejercer sus derechos: legal@es.bureauveritas.com, o en el
domicilio de Bureau Veritas, C/ Valportillo Primera 22-24, (Pol. Ind. La Granja),
Alcobendas, Madrid, aportando en ambos casos los datos y documentacidn oportuna para
su adecuada identificacion.

Para realizar el tratamiento de datos descrito, el responsable del tratamiento necesita su
consentimiento explicito y, en consecuencia, el solicitante, leido y entendido cuanto precede, con la
firma del presente documento presta su CONSENTIMIENTO de forma expresa a dicho tratamiento de

sus datos.
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